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Si concluiste tus estudios de Técnico Superior Universitario o
Ingenieria/Licenciatura y quieres iniciar con tu proceso de
titulacion, esta informacion es importante para ti.

Reglamento de titulacion: "
Regresar al indice

Articulo 6. Para obtener el titulo el alumno requiere:

[.  Tener debidamente integrado el expediente académico y administrativo
[I.  Haber cursado y aprobado todas las asignaturas de la carrera conforme al plan de
estudios correspondiente
[II.  Haber realizado la Estadia, aprobar la memoria correspondiente, y haber presentado
las conclusiones de la misma al asesor empresarial y académico, de conformidad con
el Reglamento de Estadias.
IV.  Haber presentado el examen de egreso

Articulo 8. Donar a la Universidad un libro equivalente en titulo especializado a la carrera
cursada. El alumno que obtenga desempeifio sobresaliente quedara exento de éste requisito.

Enlace para consultar el reglamento de titulacién completo:
http://www.utdelacosta.edu.mx/transparencia/pdf/ReglamentoTitulacionUTC.pdf

Opcion de titulacion: Regresar al indice

e La Universidad Tecnolégica de la Costa solo se cuenta con una opcion de titulacion y es
mediante la entrega de la memoria de estadia, validada por la Direccién de Carrera.

Requisitos de titulacion y como obtener la hoja de sellos digital: Elgr:f’;ra'
inaice

e El alumno deberd generar el formato de Cumplimiento de Requisitos para
Titulacién (Hoja de Sellos) digital desde su cuenta de SIEST.
Pasos para obtener la hoja de sellos digital

1. Ingresaatu cuenta de SIEST

[ Panel del alumno

Proceso de Planeacion >> Planeacion y evaluacidn

Informacion general  Colficaciones  Asistencias

Periodos/grupos:

En esta apartado apareceran los grupos y periodos en los que has estado

2. Selecciona la pestafia de “requisito de titulacion”
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Periodos/grupos:

En esta apartado apareceran los grupos y periodos en los que has estado

Documentacién TSU Documentacién Ing Requisitos de titulacion generales
Fotos para Titule TSU: COMPLETO Fotos para Titulo Ing: INCOMPLETO No adeudo de
material bibliogréfico COMPLETO
Carta de Conclusicn Carta de Conclusicn en biblioteca:
de Estadia TSU: COMPLETO de Estadia Ing: INCOMPLETO
Expediente: COMPLETO
Memoria de Estadia (o) ero Memeria de Estadia oo oo
TSU: Ing:
Pago de titulo TSU:  COMPLETO Pago de titulo Ing: ~ INCOMPLETO
Pago de material Pago de material
biblicgréfico TsU;  COMPLETO bibliografico Ing: ~ COMPLETO
No adeudo de No adeudo de
material bibliografica oo o material bibliografico | 0un) e1g
en sala de lectura en sala de lectura
Ing:
Encuesta de Encuesta de
seguimiento a COMPLETO seguimiento a INCOMPLETO
egresados TSU: egresados Ing:
Asignaturas Asignaturas
pendientes TsU:  “ONMPLETO pendientes Ing: COMPLETO
No adeudo de No adeudo de
colesiaturas o COMPLETO colegiaturas o COMPLETO
exédmenes TSU: exdmenes Ing:
== Imprimir TSU
[ T— e oA A Armmmm Tm o fmemtomie . foremedmm mABY 1+ ot e boim Am ol Ainionl = ihnsl it Al rdes e o b o Sre b A S AmniAm

3. Una vez que hayas completado todos tus requisitos de titulacion, aparecera
disponible el botén de “Imprimir TSU” e “Imprimir Ing” dependiendo el nivel

del cual quieras generar la hoja de sellos.

amum ~FORMATO 0E CUMPLIMENTO DE REQUIITOS PARA TITULACION

Imprimir 1 pagina
ﬂr vl  FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA
de la Costa TITULACION
| Sistema de Gesion oz la Calidad
[Nombre det ahumno(a) I | Destino n Guardar como PDF -
[marricus: [eamera: | RICOH Class Driver
) Guardar como PDF
Paginas
COMPLETO COMPLETO
NO ADELIOO DE COLEGIATURAS ¥ EXAMENES PAGO DE DERECHD DE TTAO . .
CAJA GENERAL CAJA GENERAL Disefio Vertical -
COMPLETO COMPLETO
SEGUMENTO A EGRESADOS NO ADELIOO DE MATERIAL EIELIOGRAFICO Mas ajustes v
DEPARTAMENTO DE PRACTICAS Y ESTADIAS BIELIOTECA
COMPLETO COMPLETO

LIBRO O ESPECIALIDAD DE LA GARRERA NO ADEUIOO DE MATERIAL BIBLIOGRAFIGO
CAJA GENERAL SALA DE LECTURA

COMPLETO COMPLETO

FOTOS DE ITULACIN

CALIFICACIONES COMPLETAS

NO APLICA COMPLETO

CERTIFICADO DE EFRMA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

EXPEDIENTE COMPLETO
0 DE SERVICIOS ESCOLARE

COMPLETO COMPLETO

GARTA CONCLUSION DE ESTADIA ENTREGA DE MEMORIA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARE! EPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Fecha de impresion: Z7iABI2021

m cancelar

1721654 3 0000 SereegON A g S TR T "

4. Al seleccionar la opcion de
imprimir te aparecera la hoja
de sellos digital. Selecciona
en destino la opcién “Guardar
como PDF”

5. Envia la hoja de sellos digital
al correo de

titulacion@utdelacosta.edu.mx

FOTOS DE TITULACION

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALIFICACIONES COMPLETAS
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

NO APLICA

CERTIFICADO DE E.FIRMA

COMPLETO

EXPEDIENTE COMPLETO

REPARTAMENTA NE GERVINIAG Eernl ARES

REPARTAMENTA NE GERVIAIAG Eernl ARES
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Cuentas de correo para seguimiento a requisitos de titulacién

Requisito Area Correo Electrénico

- No adeudo de colegiaturas y

examenes
- Pago de derecho de titulo Caja caja@utdelacosta.edu.mx
- Libro de especialidad de 1la

carrera
- Seguimiento a egresados Practicas y Estadias | practicas-estadias@utdelacosta.edu.mx
i Eicl;liog?:f?(l:l(;j?bibligteeca) material Biblioteca biblioteca@utdelacosta.edu.mx
- No adeudo de material

Sala de Lectura evalenzuela@utdelacosta.edu.mx

bibliografico (sala de lectura)

- Fotografias de titulacién
- Calificaciones completas
- Expediente completo Servicios Escolares titulacion@utdelacosta.edu.mx
- Carta de conclusidn de estadia
- Memoria de estadia

- Solo se realizara el registro de titulo electrénico de los egresados que tengan cubiertos
todos los requisitos de la hoja de sellos digital

- Podras consultar la relacién de titulos tramitados en el esquema tradicional y listos
para entrega en www.utdelacosta.edu.mx

- Es requisito de titulacién de ingenieria/licenciatura contar con cédula profesional de
TSU. Los alumnos de Ingenieria que hayan concluido estudios de TSU en otra UT
deberan presentar la siguiente documentacidn: acta de nacimiento original, certificado
de bachillerato original legalizado, certificado de estudios de TSU y copia de cédula
profesional de TSU.

- Para cualquier duda o aclaraciéon puedes acudir al Departamento de Servicios
Escolares en un horario de atencién de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, o bien
comunicarte al teléfono (323) 235-8000, extension 2100

Carta de Conclusiéon y Memoria de Estadia Regresar al indice

Una vez concluida la estadia deberas realizar la entrega de la Carta de Conclusion de Estadia
expedida por la empresa donde la realizaste, asi como la Memoria de Estadia en formato PDF.
Ambos documentos los entregaras a la Direccién de Carrera, el Departamento de Servicios
Escolares NO recibe directamente documentacién de estadia del propio alumno o alumna.

La carta de conclusion debera contener y cumplir con los siguientes requisitos:

1. Hoja membretada o sello de la empresa donde se realiz6 la estadia

2. Indicar textualmente que se ha concluido satisfactoriamente la estadia

3. Nombre completo y correcto del alumno o alumna

4. Nombre completo y correcto de la carrera, para el caso de Técnico Superior
Universitario podra indicarse como “TSU en ...”

5. Matricula del alumno o alumna

6. Numero de horas contempladas en el plan de estudios, al menos 525 horas para TSU y

480 horas para Ingenieria/Licenciatura
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7. Nombre completo del proyecto desarrollado. El nombre del proyecto debe coincidir
con el mencionado en la Memoria de Estadia
8. Firma autdgrafa de la persona que autoriza la carta por parte de la empresa

En caso de no cumplir o indicar de manera incorrecta al menos uno de los requisitos
mencionados sera motivo de rechazo

Cédula profesional electronica Regresar al indice

Ingresa en el siguiente link para mas informacién del nuevo formato de cédula profesional
electroénica:

https://www.gob.mx/cedulaprofesional

Titulo electrénico Regresar al indice

La emision de titulos en formato electrénico por parte de las instituciones educativas y su
registro ante la Direccién General de Profesiones (DGP) es un proceso que inicid
gradualmente a partir del 1 de octubre de 2018, con la finalidad de dar soporte al servicio de
emision de la nueva cédula profesional electroénica.

El titulo electrénico es un archivo .xml que la UT de la Costa registrara en la Direccién General
de Profesiones para que puedas obtener tu cédula profesional electrénica por Internet.

NOTA: La UT de la Costa te entregara un titulo oficial impreso.

Tramite de e.firma Regresar al indice

Para realizar la solicitud en linea de la cédula profesional electrénica deberas contar con tu
e.firma, la cual tienes que tramitar en el SAT (Servicio de Administracion Tributaria). Puedes
consultar los requisitos y procedimiento para obtener la e.firma ingresando en el siguiente
link.

https://www.gob.mx/tramites/ficha/obtencion-de-e-firma/SAT137
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Caracteristicas de las fotografias para titulacion: —
Regresar al indice

2 Tamafno Titulo Ovaladas (6x9 cm)
10 Tamafio Infantil (2.5x3 cm)

Recientes, en blanco y negro con fondo blanco, en papel mate autoadherible y con retoque,
orejas y frente descubiertas, sin lentes (de armazén ni de contacto de color), no sonreir, no
usar percings.

Requisitos para fotografias de hombres: Sin barba, bigote recortado, cabello corto y arreglado.
Vestimenta: saco oscuro, camisa blanca y corbata.

Requisitos para fotografias de mujeres: Maquillaje tenue, cabello recogido y aretes pequefios.
Vestimenta: blusa blanca sin escote y saco en tono oscuro (el cuello de la blusa por fuera del
saco).

Entregar en sobre personificado el paquete de fotografias indicando: nombre de la carrera,
matricula y nombre del alumno iniciando con apellidos.

Pagos del tramite de titulacion: Regresar al indice

- El alumno debera realizar dos pagos de acuerdo a las tarifas establecidas por la
Universidad y Gobierno Federal para el registro de titulo y expedicion de cédula
profesional electronica.

- El primer pago se realiza en el area de caja, el cual incluye el pago de derecho de
titulacidn y gastos de graduacidn.

- El segundo pago se debera realiza en linea con una tarjeta bancaria de crédito o débito
al momento de realizar la solicitud de la cédula profesional electrénica en linea.
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£Como obtener tu cédula profesional electronica por Internet?  Regresar alindice

Podras obtener tu cédula profesional o duplicado de cédula en 4 sencillos pasos
Cédula profesional

Paso1 Paso 2 Paso 3 Paso &
Busqueda Tu tramite Pago Descarga

Al momento de la solicitud deberas contar con lo siguiente:
- CURP
- E.firma
- Tarjeta de crédito o débito

Ingresa en el siguiente enlace
https://msirepve.sep.gob.mx/validacionelectronica/publico/startCedulaElectronica!startWiz
ard.action

Algunas de las capturas que se muestren en el proceso de obtener cédula profesional incluiran
informacién de ejemplo de alguna carrera de la Institucion.

La plataforma proporciona 1 hora para concluir el tramite de la cédula.

IMPORTANTE: Una vez realizado el tramite, deberas enviar la cédula al correo

titulacion@utdelacosta.edu.mx.

PASO 1. BUSQUEDA

Cédula profesional

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Basqueda Tu tramite Pago Descarga

- . Otras acciones
Este tramite requiere que actives las ventanas emergentes en tu Hd\-'i:‘g.]ddU[.

® Como generar tu cédula
Busqueda
Consulta
tu cédula pr
La busqueda de tus carreras o grados cursados y concluidos puede efectuarse ingresando la CURP Preguntas frecuentes
cuando ya la conoces o proporcionando tus datos personales. ~
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) @
1. Ingresa tu CURP o
Datos personales @

datos personales

* Carmpos obligatorios

No say un robot

2. Selecciona el
“CAPTCHA” 3. Dar Clicen

Continuar "COl’ltinuaI‘"
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PASO 2. TU TRAMITE

Una vez que hayas ingresado la CURP te aparecerd lo siguiente:

iatencidn! Antes de seguir, verifica que los datos Que Se MUESLan Sean cofrrectos. 5 presentan algdn error u omisian,

e te proporcionard informacidn de los pasos a SEguUIr para la

ponte en contacto con nuestro Centro de atencion,

corfreccion de tus datos

Datos del solicitante

1. Apareceran tus

datos
CURP:
Mambre(s): Prirmer apellide: Segundo apellido:
S Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento: 2. Ingresa y
confirma tu
n
Correo electrénico® Cenfirmacion correo electronico® cuenta de
correo
electronico
Nata: El corred electrdnico praporcionado para recibir 1a cddula peofesional ¢35 absaluta responsabiidad del usuano que realiza a la que se
@l tramite. ) !
enviara la
cédula
gob. mx e e 3. Aqui apareceran las

carreras que tienes
registradas con cédula
profesional expedida
nreviamente

Lista de cédulas registradas

Cédula Institucion Carreras o grados

4. Aqui apareceran las
carreras que no cuentan con
cédula expedida y que seva a
tramitar por primera vez

Lista de carreras / grados
— ES IMPORTANTE QUE

VERIFIQUES QUE LA

Institucion Carreras o grados CARRERA SEA CORRECTA,
COSTA LCENCATURA EN INGENIERIA £X TECNOLOGIAS DF LA INFORVACION ¥ COMUNICACK SINO COMUNICATE A

SERVICIOS ESCOLARES

5. Una vez elegida la opcién
deseada, deberas seleccionar
también esta opcion.

Mago constar y bajo protesta de decir verdad, que la Informacion registrada en &l titulo electronico y ia indicada en |a present2
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gob.mx Trémtes Gobeme Q
Firma tu solicitud
- 6. Ingresa los datos de tu
E.firma
) #i - Certificado
e - Clave Privada
Certificado (.cer)*: - Contrasefia
Clave privada (.key)*:
Contrasefia de clave privada*: 7.Unavez ingresada la
E.firma selecciona “Validar”

RF.C*

jSugerencia!

8. Silos datos ingresados son
correctos, se habilitara esta
opcién. Dar click

Pagina 9 de 16



V /] S GUIA PARA TITULACION

Gobierno del Estado de Nayarit

Fecha de Actualizacion: Enero 2023

PASO 3. PAGO

Cédula profesional

Paso1 Paso 2 3 Paso &
Descanga 1. Se muestran tu nombre y

los datos de la carrera de la
que tramitas la cédula

Datos de la cédula

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Institucidn: Carrera o grado:

2. Selecciona el método de
pago de tu preferencia

Método de pago

Pago con tarjeta de crédito o débito

Pago en ventanilla o portal bancario o

Sugerencia
Para solicitar asistencia en el tramite, reportar datos incorrectos o en caso de tener algun problema, puedes comunicarte
al Centro de atencion al teléfono 55 36 01 38 00 extensiones 61149, 61085, 60942, 61381 y 61380, en horario de atencion de
09:00 a 15:00 horas o ingresa tu peticion en dgpsacvi@nubesepgob.mx o a cat@nube.sep.gob.mx. Al contactar al centro
de atencion, por favor especifica que realizas ol tramite de cédula profesional y describe el problema que se presenta con

¢! mayor detalie posible
Proceder al pago

3. Dar click
en “Proceder
al pago”
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Confirmacién de pago

Forma de pago: Pago en linea

Concepto de pago: Solicitud de duplicado de cedula
profesional para niveles de
Técnico, Técnico Superior
Universitario, Licenciatura
Maestria, Doctorado y

Especialidad para mexicanos y

extranjeros

Monto total a pagar:
1. Se muestran los datos

Folio de seguimiento: relacionados con el pago

Linea de captura:

Vigencia de linea de

captura:
Sugerencia
Guarda tu folio de seguimiento o nimero de /
solicitud, con €| podras realizar consultas, 2.Se recomienda tener en
aclaraciones o finalizar ia descarga de tu cédula cuenta esta SUGERENCIA
profesional
En caso de que la transaccion bancaria sea

rechazada, por favor consulta con el banco emisor
de tu tarjeta el estatus del pago para este tramite.

3. Se muestra la cuenta de
Correo electrénico: correo electrénico que habias
registrado previamente

| Sanomm cieatbic | — 4. Dar click en “Confirmar”
DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS Editar datos de contacto
:::r:.enm 5. Se muestran
nuevamente los
datos del pago
Concepto del pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION 6. Ingresa tu

— numero de
teléfono

*Numero de teléfono a 10 digitos:

* Campos Obligatorios

J— . .
7. Dar click en “Continuar”
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DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS Editar datos de contact

Folio 8. Se muestran

Referencia nuevamente los
datos del pago

Concepto del page INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar

SELECCIONE LA OPCION DE PAGO:

9. Selecciona la opcién de pago

) Tarjeta de Crédito y Débito Visa o Mastercard

) Utilizar Puntos BBVA

Aviso de Privacidad
Recuerde habilitar las ventanas emergentes para www adguiramexdco. com. mex

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS Editar datos de contacto

Folio 10. Se muestran

Referencia nuevamente los
datos del pago

Concepto del pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION 11. Si elegiste la opcién de

— “Tarjeta de Crédito y Débito

Visa o Mastercard”, ingresa

Pago en una sola exhibicién .
los datos de la tarjeta.

*Nombre del titular:
. " Verifiedby  MasterCard
Nimero de tarjeta VISA CecuraCodie
*\figencia (mes/afio): T v 2023 v
*Cadigo de Seguridad(CVV2): Ayuda

" Campos Obligatorios

12. Dar click en “Pagar”
Pagar
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DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

e 13. Se muestran
Folio nuevamente los
Referencia datos del pago
Concepto del pago INGRESOS FEDERALES

Importe a pagar

RESUMEN TARJETA DE CREDITO

Titular de la Tarjeta de Crédito:

Tarjeta: 14. Se muestran los datos

del titular de la tarjeta y el

Numero de la Tarjeta:
monto a cobrar

Fecha de Vencimiento:

A la tarjeta de crédito se le realizara un cargo por

¢ Desea continuar?

15. Dar click en
“Continuar”

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

e 16. Se muestran
Folle

Reforncio nuevamente los
Cdicaodolijigh datos del pago
Importe a pagar

INFORMACION ACERCA DEL PAGO

ESTIRAA00 USUARIO PRESIONE CONTINUAR PARA FIALIZAR SU PROCESO DE PRGO Y OBTENER SU COMPROBANTE DE
PAGOCERRAR LA VENTANA O PESTANA NTERRUMPE SU PROCE SO DE PAGO,

Su pago por fue autorraco 17. En caso de ser autorizado

NOEisrs O aitbrbiicida datos de la operacion

$ E é IR e / el pago se mostraran los
Qa;:

Liave pago

Pravone of boton Contirs™ 0 #99ere 5 3epundos pars contiruar stametc amarts

18. Dar click en “Continuar”
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Opcion 2. Si seleccionas pago en ventanilla o portal bancario

Pago con tarjeta de crédito o débito (i} VISA @
@ Pago en ventanilla o portal bancario o
Descarga el formato de la linea de captura y acude a la ventanilla bancaria para realizar el 1. Se muestra el

pago correspondiente, Una vez realizado el pago de la linea de captura, es necesario
esperar 48 horas habiles para que este se refleje. Al finalizar el pago exitosamente
recibirds un correo electrénico con tu cédula profesional.

monto a pagar

Sugerencia

N CasO Ae

). 61085

2. Dar click
[ . ] Bbtare ot A EaaE el “Obtener
formato de

pago”

iCompletaste este pasol! Imprime e archive gue

ﬂ(:h(k'lr"«..:dh'.(i b acude a la sucursal bancarna para hacer &

para gue este se refleje.

Al fimalizar el pago existosamente recibirds unm Ccorreo 3. Dar click el “Confirmar”
electrénico con tu cédula profesional
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Ejemplo de formato de pago

HACIENDA []>]
FORMATO PARA PAGO DE CONTRIBUCIONES, )]
PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS FEDERALES
SAT
RFC: Hoja 1de 1
CURP: Datos del solicitante
Nombre:
Numero de Solicitud:
Nimero de Documento: Datos de la solicitud
Fecha y Hora de Emision:
Dependencia o Entidad: Secretaria de Educacién Piblica
Tramite o Servicio (1): [ Tipo de tramite o servicio a pagar ]
% Tramite Registro de Titulo y Expedicién de Cédula Profesional para Mex con Estudios en Méxi
Concepto de Pago (1): Nivel Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado 1
Periodicidad:
Periodo:
Fecha de Causacion: L. .
Monto a cargo: Datos del tramite o servicio
Cantidad a pagar:

Total de contribuciones:

Enmummmhm«mmmnmdmmﬁmm o las
dejando a saivo las faculades de revision de la autoridad fiscalizadora, de conformidad con lo deMCZMCochwdowam

Los datos personales son ¥y proteg enlos del SAT, de cond con las ' legales en la materia.
Para modificar 0 comegir datos personales visita sat. gob.mx

SECCION LINEA DE CAPTURA

El importe a cargo determinado por contribuciones, productos y aprovechamientos federales, debera ser
pagado en las instituciones de crédito autorizadas, utilizando para tal efecto la linea de captura que se indica.

lé':::‘ge: Datos de la linea de captura ;m:ac;r::tolal Monto
Vigente hasta: Vigencia del Documento

-
UNA VEZ VALIDADO EL PAGO, LA CEDULA LLEGARA AL CORREO

ELECTRONICO QUE REGISTRASTE
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PASO 4. DESCARGA (Para el caso de pago con tarjeta de crédito o débito)

gOb Trémues Govemo Q

Descarga de cédula

Si llegaste a la tltima etapa el
tramite se realiz6
iFelicidades! ” satisfactoriamente.

Ingresa la cuenta de correo a

Correo electrénico la cual deseas que sea
enviada tu cédula profesional
m y dar click en enviar
B o N Ademas de enviar la cédula al correo, se descargara en el equipo o Mostrartodo X

dispositivo en el cual hayas realizado el tramite, en formato de
archivo comprimido con el nombre “CE.zip”.

Si el tramite lo realizaste en un equipo que no es tuyo te
recomendamos que lo guardes en algin dispositivo de

tus datos al correo almacenamiento y lo elimines del directorio donde se descargé y
titulacion@utdelacosta.edu.mx de la papelera de reciclaje en caso de ser equipo de cémputo.

Finalmente envia la cédula con
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